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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-255

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-201-5-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: Profesionales -~

Nombres y apellidos de la persona contratista: José Gerardo Villanueva
Villanueva

NIT de la persona contratista: 80211607 — el

Plazo de contratacion | Del: 02 de enero de 2026 | Al: 31 de diciembre de 2026

Periodo de este Del: 01 de junio de 2026.~| Al: 30 de junio de 2026”

informe:

Monto a pagar: Quince mil quetzales exactos ~ | Q.15,000.00/

Prestados en: Administracion Financiera

En el cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2- —
255, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas. s

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA REVISION Y CONFORMACION DE
EXPEDIENTES DE CUENTAS CONTABLES DE DONACIONES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO PROFESIONAL EN LA REVISION DE
EXPEDIENTES DE CUENTAS CONTABLES, DE  DONACIONES,
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2026./

< RESULTADO: DEPURAR LOS SALDOS REFLEJADOS EN LOS LIBROS
MAYORES DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN-.

2. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ANALISJS DE SALDOS DE CUENTAS
CONTABLES DE DONACIONES Y ELABORACION DE REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION A LAS UNIDADES EJECUTORAS RESPONSABLES Y ENTES
RECTORES DE DICHAS CUENTAS.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO PROFESIONAL EN LA SOLICITUD Y ANALISIS DE
INFORMACION RELACIONADA A LOS SALDOS DE LAS CUENTAS CQMTABLES
DE DONACIONES, CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2026.

< RESULTADO: OBTENCION Y VERIFICACION DE INFORMACION
PROPORCIONADA POR LAS UNIDADES EJECUTORAS, RELACIONADA CON
LOS SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES DE DONACIONES.

3. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA INTEGRACION DE LOS SALDOS DE LAS
CUENTAS CONTABLES DE DONACIONES.

“+ ACTIVIDAD: BRINDE APOYO PROFESIONAL EN LA INTEGRACION DE LOS
SALDOS A TRAVES DE LOS REGISTROS CONTABLES REFLEJADOS EN EL
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SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN-, CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO DE 2026.

< RESULTADO: INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CUENTAS CONTABLES
DE DONACIONES, CON EL FIN DE DESVANECER LOS SALDOS
CORRESPONDIENTES A DONACIONES.

4. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA IMPLEMENTACION DE CONTROL
INTERNO FiSICO Y DIGITAL DE LA DOCUMENTACION Y ACCIONES REALIZADAS
PARA LA INTEGRACION DE SALDOS CONTABLES DE DONACIONES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYQ PROFESIONAL EN EL CONTROL FISICO Y
DIGITAL MEDIANTE UNA MATRIZ, DISENADA PARA IDENTIFICAR Y
MONITOREAR EL ESTADO DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES
DE DONACIONES, CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2026.

0 < RESULTADO: IDENTIFICACION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE LOS
SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES DE DONACIONES.

5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.
< ACTIVIDAD: PARTICIPACION EN EL DIPLOMADO DE HABITUDES, CON EL
PROPOSITO DE FORTALECER CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS
RELACIONADAS CON EL DESARROLLO PERSONAL Y PROFESIONAL,
DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2026.

< RESULTADO: FORTALECER EL CONOCIMIENTO Y HABILIDADES
RELACIONADAS CON LA FORMACION DE HABITOS POSITIVOS.
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